КВІТЕНЬ
	Консультативно-дорадча діяльність Відділу освіти
	Контрольно-аналітична діяльність Відділу освіти
	Фінансово-господарська діяльність Відділу освіти


	Організація та проведення масових заходів (педагогічних, учнівських, спортивних тощо)
	Відмітка

 про виконання

	Питання для розгляду на апаратних нарадах при міському голові, начальнику відділу освіти
	Робота з керівними кадрами (наради керівників закладів освіти Менської міської ради)
	Перелік актів органів виконавчої влади, хід виконання яких буде розглядатися в порядку контролю
	Інформаційно-статистичне забезпечення освітнього процесу
	Економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі
	Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Відділу освіти 
	
	

	· про підготовку закладів дошкільної освіти до оздоровчого періоду;
Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти
· про залучення педагогічних працівників в якості персоналу до проведення НМТ/ЗНО у 2023 році на пунктах тестування, їх навчання та інструктаж;
Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про закінчення опалювального періоду 2022-2023 років; 
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО

	-
	1.Аналіз виконання контрольних документів за І квартал 2023 року.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти

2. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

3. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.

Працівники Відділу освіти

4. Підготовка проєктів наказів начальника Відділу освіти.

Працівники Відділу освіти 
	1. Формування замовлень на проходження курсів підвищення кваліфікації на базі Чернігівського ОІППО ім.К.Д.Ушинського.
Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП
2. Збір та аналіз інформації про учасників освітнього процесу в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у частині їх міграції в межах області, України, виїзд за кордон.

Федорченко С.В., головний спеціаліст 
	1.Аналіз фінансових витрат на утримання закладів освіти Менської міської ради за І квартал фінансового року.  Подання бухгалтерської, податкової та статистичної звітності.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО
2. Аналіз використання енергоносіїв за І квартал фінансового року.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
3. Аналіз фонду заробітної плати за І квартал фінансового року.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО

	1. Аналіз показників використання електроенергії, води, водовідведення, паливно-мастильних матеріалів.

Пеклуха Р.Л., працівник КУ ЦООУЗО

	1.Організація та проведення заходів з нагоди відзначення Дня пам’яті Чорнобильської трагедії.
Директори закладів освіти, Гречуха Л.А., головний спеціаліст (узагальнення інформації)
2.І (ТГ) етап Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»)

Гречуха Л.А., головний спеціаліст

	


     ТРАВЕНЬ
	Консультативно-дорадча діяльність Відділу освіти
	Контрольно-аналітична діяльність Відділу освіти
	Фінансово-господарська діяльність Відділу освіти


	Організація та проведення масових заходів (педагогічних, учнівських, спортивних тощо)
	Відмітка

 про виконання

	Питання для розгляду на апаратних нарадах при міському голові, начальнику відділу освіти
	Робота з керівними кадрами (наради керівників закладів освіти Менської міської ради)
	Перелік актів органів виконавчої влади, хід виконання яких буде розглядатися в порядку контролю
	Інформаційно-статистичне забезпечення освітнього процесу
	Економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі
	Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Відділу освіти 
	
	

	· про підготовку закладів освіти Менськоїміської ради  до нового 2023-2024 навчального року та роботи в осінньо-зимовий період;
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
· про стан підготовки закладів освіти Менської міської ради до літньої відпочинкової кампанії влітку 2023 року;

Гречуха Л.А., головний спеціаліст.

· про заплановані заходи по відзначенню в закладах освіти Дня пам’яті та примирення, Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні;
Гречуха Л.А., головний спеціаліст
· про заходи з пожежної безпеки, попередження загибелі та травмування дітей під час весняно-літнього періоду 2023 року;

Полторак Ю.В., фахівець з охорони праці КУ ЦООУЗО

	Нарада керівників закладів освіти:

· про підсумки проведення атестації педагогічних працівників у 2022-2023 навчального року;

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
· про заходи щодо підготовки закладів освіти до нового 2023-2024 навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
· про організоване закінчення 2022-2023 навчального року, проведення свята «Останній дзвоник» та проведення урочистостей з нагоди вручення документів про освіту учням 9-х класів та випускникам 11-х класів у 2023 році.
Федорченко С.В., головний спеціаліст .
	1.Аналіз виконання контрольних документів за І квартал 2023 року.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти

2. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

3. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.

Працівники Відділу освіти

4. Підготовка проєктів наказів начальника Відділу освіти.

Працівники Відділу освіти
	1.Засідання атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти з питань атестації педагогічних кадрів.

Лук’яненко І.Ф., голова атестаційної комісії.
2.Оформлення документації за підсумками атестації педагогічних працівників (атестаційні листи, протоколи засідання атестаційної комісії).

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
3.Аналіз підготовки закладів дошкільної освіти до літнього оздоровчого періоду.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти

4.Аналіз та погодження планів роботи закладів дошкільної освіти Менської міської ради на літній оздоровчий період.

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти

5.Формування та подання ЧОІППО (відділ інформаційної діяльності) замовлення на необхідну кількість бланків документів про освіту встановленого зразка, Похвальні листи, грамоти, медалі.
Федорченко С.В., головний спеціаліст
6. Узагальнення та подача Управлінню освіти і науки Чернігівської ОДА перспективних титульних списків контингенту учнів закладів загальної середньої освіти на 2023-2024 н.р.
Федорченко С.В., головний спеціаліст
	1.Аналіз фонду заробітної плати по  державному бюджету та бюджету громади.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер
2.Контроль та аналіз використання фонду заробітної плати та енергоносіїв за 2022-2023 навчальний рік по закладам освіти Менської міської ради.
Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер
4.Підготовка пропозицій з поясненнями до прогнозу бюджету Глухівської громади на 2024 рік.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер, працівники КУ ЦООУЗО

	1.Контроль за підготовкою закладів освіти до роботи в новому 2023-2024  навчальному році та до роботи в осінньо-зимовий період.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
	1.Забезпечити організацію проведення заходів по відзначенню в закладах освіти Дня пам’яті та примирення, Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні. Проведення акції «Доброго ранку, ветеране!»

Директори закладів освіти, Гречуха Л.А., головний спеціаліст (узагальнення інформації)
2.Фестиваль шкільних евроклубівз нагоди святкування Дня Європи «Я бачу Європу так…»
Працівники Відділу освіти
3.Забезпечити організацію та проведення заходів по відзначенню в закладах освіти Дня матері та Міжнародного дня сім’ї.

Директори закладів освіти
4.Забезпечити організацію проведення заходів по відзначенню в закладах освіти Дня пам’яті жертв політичних репресій.

Директори закладів освіти
5.Проведення в  закладах освіти Менської міської ради заходів до Дня вишиванки.
Директори закладів освіти
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	Питання для розгляду на апаратних нарадах при міському голові, начальнику відділу освіти
	Робота з керівними кадрами (засідання колегії відділу освіти, наради керівників закладів освіти на території Глухівської міської ради)
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	Інформаційно-статистичне забезпечення освітнього процесу
	Економіко-фінансове забезпечення розвитку освітньої галузі
	Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Відділу освіти
	
	

	· про  роботу зі зверненнями громадян за І півріччя 2023 року;

Люшина В.Л., заступник начальника Відділу освіти
· про організацію роботи з обліку дітей шкільного віку та учнів;
Федорченко С.В., головний спеціаліст
· про організацію роботи у сфері публічних закупівель в закладах освіти Менської міської ради;
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
· про організацію підготовки та проведення серпневої конференції (педагогічних зустрічей) педагогічних працівників закладів освіти Менської міської ради;

Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП

	-

	1.Підготовка пропозицій відділу освіти до плану роботи виконавчого комітету Менської міської ради на ІІІ квартал 2023 року.

Федорченко С.В., головний спеціаліст.

3. Підготовка проєктів рішення виконавчого комітету міської ради 

Працівники Відділу освіти 

4. Підготовка проєктів рішень сесії Менської міської ради.

Працівники Відділу освіти

5. Підготовка проєктів наказів начальника Відділу освіти.

Працівники Відділу освіт.

	1.Аналіз проходження курсів підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів у 2023 році.

Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП
2.Аналіз роботи відділу освіти за І півріччя 2023 року. 

Лук’яненко І.Ф., начальник Відділу освіти
3.Аналіз роботи психологічної служби за 2022-2023 навчальний рік. Планування роботи на 2023-2024 навчальний рік.

Працівники КУ ЦПРПП
4.Аналіз роботи з кадрами за 2022-2023 навчальний рік.
Шумна Ю.Ю., діловод 
5. Інвентаризація бібліотечних фондів. Аналіз роботи шкільних бібліотек.
Гречуха Л.А., головний спеціаліст
6. Національний мультипредметний тест/зовнішнє незалежне оцінювання з предметів, обраних випускниками 11-х класів у 2023 році.
Федорченко С.В., головний спеціаліст
7.Аналіз стану злочинності серед дітей та учнівської молоді за ІІ квартал 2023 року.

Федорченко С.В., головний спеціаліст
8.Аналіз рівня комп’ютеризації закладів загальної середньої освіти Менської міської ради.

Гречуха Л.А., головний спеціаліст
9. Аналіз навчально-методичного забезпечення у частині організації освітнього процесу в 6-х класах (НУШ).

Бикова О.В., директор КУ ЦПРПП
	1. Аналіз фінансування за І півріччя 2023 року. 

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер
2. Контроль закладів освіти по виплаті відпускних.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер
3. Контроль за складанням звітності за І півріччя 2023 року.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер
4.Аналіз та узагальнення інформації про стан виплати заробітної плати за час щорічної основної відпустки педагогічним працівникам.
Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
5. Підготовка та подання прогнозованих обсягів надходжень.

Дворниченко М.М., головний спеціаліст-головний бухгалтер.
	1.Контроль за підготовкою закладів освіти до роботи в новому навчальному році. 

Лук’яненко І.Ф., начальник Відділу освіти.
3.Контроль за проведенням ремонтних робіт в закладах освіти Менської міської ради.

Чабак О.О., директор КУ ЦООУЗО
	1. Забезпечити організацію та проведення заходів до Міжнародного Дня захисту дітей: конкурс малюнків на асфальті, спортивні змагання, виставки тощо.

Директори закладів освіти
2.Проведення свята «Останнього дзвоника»
Директори закладів освіти
3.Організація та проведення урочистостей з нагоди вручення документів про освіту випускникам 9-х та 11-х класів закладів загальної середньої освіти Менської  міської ради.

Директори закладів освіти, Федорченко С.В., головний спеціаліст (видача документів закладам)

	


